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Администрация Шатковского муниципального района Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	16.04.2013г.
	№
	316



	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Шатковского муниципального района в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках»


В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, распоряжением   Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства Нижегородской области от 13.04.2012г. № 749-р «Об утверждении плана перевода предоставления в электронном виде государственных и муниципальных услуг (функций), не включенных в сводные перечни первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, утвержденных распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р» , руководствуясь Уставом Шатковского муниципального района, постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Шатковского муниципального района в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках».

2. Управлению делами администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете "Новый путь" и размещение на официальном сайте Шатковского муниципального района www.shatki.info.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя начальника управления экономики, имущественных и земельных отношений,  начальника сектора земельных и имущественных отношений Администрации Шатковского района Нижегородской области Стрельцову Г.Н. 

Глава администрации 

Шатковского муниципального района                                                           М.Н.Межевов
Утвержден

постановлением

администрации Шатковского 

муниципального района

от 16.04.2013г. № 316
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ НА ТЕРРИТОРИИ ШАТКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ СОБСТВЕННИКАМ ЗДАНИЙ, СТРОЕНИЙ, СООРУЖЕНИЙ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЭТИХ УЧАСТКАХ"
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление на территории Шатковского муниципального района Нижегородской области земельных участков в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках (далее - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга по предоставлению на территории Шатковского муниципального района Нижегородской области земельных участков в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках, осуществляется администрацией Шатковского муниципального района Нижегородской области. Решение о приватизации земельных участков собственниками зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках, принимается главой администрации Шатковского района путем издания соответствующего распоряжения. Исполнителем муниципальной услуги является Сектор земельных и имущественных отношений администрации Шатковского района Нижегородской области (далее СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области).

1.3. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги:

Предоставление земельных участков в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках, осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ;

- Федеральный закон "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001 N 137-ФЗ;

- Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости" от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 22.07.2008);

- Закон Нижегородской области "О цене земли" от 21.06.2003 N 44-З;

- распоряжение министерства государственного имущества и земельных ресурсов Нижегородской области от 18.07.2006 N 545 "Об утверждении типовых форм документов", приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.10.2007 N 370 "Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения".

1.4. Муниципальная услуга по предоставлению на территории Шатковского муниципального района Нижегородской области земельных участков в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках, предоставляется бесплатно.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Заключение договора купли-продажи земельного участка с собственником здания, строения, сооружения, расположенного на этом участке.

- Приостановление в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 3.4 ч. 3 настоящего регламента.

- Мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги, в соответствии с п. 3.4 ч. 3 настоящего регламента.

1.6. Заявителем (собственником зданий, строений, сооружений) по предоставлению муниципальной услуги может быть:

- зарегистрированное в установленном порядке юридическое лицо;

- зарегистрированный в установленном порядке индивидуальный предприниматель;

- совершеннолетнее, дееспособное физическое лицо;

- лицо, в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с соответствующими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах и адреса официальных сайтов уполномоченного органа и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу: Администрация Шатковского муниципального района Нижегородской области.

Местонахождение органа, предоставляющего услугу: 607700, Нижегородская область, Шатковский район, р.п. Шатки, ул. Федеративная, дом N 17.

График работы: ежедневно с 07.45 до 17.00, перерыв с 11.45 до 13.00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Контактный телефон: 8(831-90) 4-11-73.

Факс: 8(831-90) 4-16-86.

Адрес интернет-сайта:  http://www.shatki.info
Наименование структурных подразделений уполномоченного органа и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области.

Адрес: 607700, Нижегородская область, Шатковский район, р.п. Шатки, ул. Федеративная, дом N 17 (2-й этаж, кабинет № 19).

График работы: ежедневно с 07.45 до 17.00, перерыв с 11.45 до 13.00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон: 8(831-90) 4-11-71, 4-11-19.

Адрес электронной почты: kumi@shatki.info.

Адрес интернет-сайта:   http://www.shatki.info
ФГУ "Земельная кадастровая палата".

Адрес: 607700, Нижегородская область, Шатковский район, р.п. Шатки, ул. 1 Мая, дом N 152.

График работы: ежедневно с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон: 8(831-90) 4-15-46.

2.1.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в  Сектор земельных и имущественных отношений администрации Шатковского района Нижегородской области:

- в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном законом порядке;

- по телефону;

- в письменном виде почтой;

- через интернет-сайт (http://www.shatki.info).

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество и дата подачи заявления.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- в Секторе земельных и имущественных отношений администрации Шатковского района Нижегородской области;

- на официальном сайте Администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет (http://www.shatki.info);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в Шатковский межрайонный филиал - отдел по обеспечению ведения кадастра объектов недвижимости ФГУ "Земельная кадастровая палата" в порядке, установленном ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" от 24.07.2007 N 221-ФЗ.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

Распоряжение о предоставлении земельного участка в собственность либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность подготавливается в течение 30 (тридцати) дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В течение 14 дней с даты подготовки распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность специалистом СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области подготавливается проект договора купли-продажи земельного участка.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1. Заявление установленного образца (приложение N 1 настоящего регламента);

2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а именно один из следующих документов - Устав юридического лица, приказ о назначении на должность, нотариально заверенная доверенность, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке.

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.

7. Мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок.

8. Оригинал кадастрового паспорта, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре).

9. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

3.1.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем лично, в соответствии с ч. 6 ст. 7 210-ФЗ от 27 июля 2010 г. "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

1. Заявление установленного образца (приложение N 1 настоящего регламента);

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а именно один из следующих документов - Устав юридического лица, приказ о назначении на должность, нотариально заверенная доверенность, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей).

4. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3.1.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации (предоставляются по каналам СМЭВ, РСМЭВ):

1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке.

2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.

3. Выписка из ЕГРЮЛ (если копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя не предоставлена).

4. Выписка из ЕГРИП (если копия о государственной регистрации юридического лица не предоставлена).

5. Мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок.

6. Оригинал кадастрового паспорта, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре).

В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка,  СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области на основании заявления гражданина или юридического лица в месячный срок со дня поступления указанного заявления утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (на данный срок предоставление услуги приостанавливается).

Заявителю не может быть отказано в приеме документов, находящихся в распоряжении органов государственной, муниципальной власти и их структурных подразделений, при наличии намерения их сдать самостоятельно.

Специалист СЗ и ИО администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области, предоставляющий услугу, в установленном действующим законодательством порядке истребует документы, находящиеся в распоряжении органов государственной, муниципальной власти, их структурных подразделений (или сведения, содержащиеся в них), в случае, если они не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.

3.2. Административные действия, входящие в состав муниципальной услуги, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

В состав административных действий входят:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов, в соответствии с п. 3.1.1 ч. 3 настоящего регламента, а также п. 3.1.2 ч. 3 настоящего регламента (по желанию заявителя), на предоставление муниципальной услуги;

- регистрация заявления;

- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (приостановлении, отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выдача документов заявителю.

При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области предлагает заявителю заполнить заявление (приложения № 1, № 2 настоящего регламента) и может оказать помощь в его заполнении.

Заявитель в обязательном порядке устно информируется специалистом СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области о:

- сроке предоставления муниципальной услуги;

- возможности приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов (по желанию заявителя) специалист СЗ и ИО администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области проверяет подлинность и полноту представляемого заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области. Далее заявление направляется на визирование главе администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области. Заявление с визой главы администрации поступает специалисту СЗ и ИО администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области на рассмотрение.

После получения заявления специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области направляет запросы по каналам СМЭВ (РСМЭВ) в органы государственной власти (их структурные подразделения) о предоставлении необходимых документов (в соответствии с п. 3.1.2 ч. 3 настоящего регламента) для предоставления муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем вышеуказанных документов лично.

После получения документов, поступивших с заявлением, а также документов, поступивших по каналам СМЭВ (РСМЭВ), специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

В течение 30 (тридцати) дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения пакета документов в соответствии с п. 3.1 настоящего регламента специалистом СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.

Проект постановления передается на согласование начальникам структурных подразделений администрации Шатковского муниципального района (начальнику СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области и начальнику отдела правовой и информационной работы управления делами администрации Шатковского муниципального района) и подписывается главой администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области.

После подписания постановления о предоставлении земельного участка в течение 14 дней специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области подготавливает проект договора купли-продажи земельного участка, который подписывается начальником СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области.

После подписания договора купли-продажи земельного участка начальником СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области договор направляется (передается) заявителю на подпись.

3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав муниципальной услуги, является специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области.

3.4. Условия, порядок и срок приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются:

- отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а именно одного из следующих документов - Устава юридического лица, приказа о назначении на должность, нотариально заверенной доверенности, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- отсутствие регистрации права собственности на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке;

- отсутствие кадастрового паспорта, выписки из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка).

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- обращение за предоставлением муниципальной услуги заявителя, не соответствующего требованиям п. 1.6 ч. 1 настоящего регламента.

При наличии оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области готовит соответствующее уведомление с указанием оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление о приостановлении в предоставлении муниципальной услуги должно содержать ссылки на нормы действующего законодательства РФ, настоящий регламент.

Проект уведомления визируется начальником СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области и передается на подпись главе администрации. Подписанное уведомление направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области готовит соответствующее уведомление с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать ссылки на нормы действующего законодательства РФ, настоящий регламент.

Проект уведомления визируется начальником СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области и передается на подпись главе администрации. Подписанное уведомление с заявлением, не подлежащем рассмотрению, подлежит возврату заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не лишает заявителя права обращения за предоставлением этой же услуги после устранения оснований для отказа.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области осуществляют начальник СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области, а также иные должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области, Положением о СЗ и ИО администрации Шатковского района и должностными инструкциями специалистов СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, инструкций, а также требований к заполнению, ведению и хранению бланков учетной документации получателей муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретным обращениям заявителей.

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность, устанавливаемую в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства, за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Должностные лица и специалисты СЗ и ИО администрации Шатковского  района Нижегородской области проводят личный прием заявителей.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии муниципальных служащих, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону, а также на интернет-сайте или по электронной почте СЗ и ИО администрации Шатковского района Нижегородской области.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3. В рассмотрении обращения (жалобы) может быть отказано в случае:

- если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю специалистом СЗ и ИО администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с ч. 1 ст. 11.2 гл. 2.1 ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" N 210-ФЗ от 27.07.2010, и незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение 1

                                                        Главе администрации
                                                   Шатковского муниципального района
                                                        ___________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
            о предоставлении юридическим лицам и индивидуальным
        предпринимателям земельного участка, на котором расположены
                       здания, строения, сооружения

От__________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма в соответствии с уставом)

____________________________________________________________________

(для ИП - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)__________________________________________ (далее - заявитель).

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц: серия _______ N _________________ от __________ 20___ г.

Юридический адрес:____ -_____________________________________________

____________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес:_________________________________________

____________________________________________________________________

ИНН_________________________________,ОКПО_________________________
ОКВЭД _______________________________

Расчетный счет:_______________________________________________________

в_________________________________________________,БИК _____________

Кор./счет____________________________________________________________

Телефон: ____________________________, факс: __________________________

Электронная почта:____________________________________________________

Адрес заявителя(ей):

____________________________________________________________________
        (почтовый адрес с обязательным указанием почтового индекса)

____________________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц)___________________________________
                                                                                            (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий ________________________
                                                                                  (протокол, приказ о назначении)

____________________________________________________________________
                        (срок действия полномочий)

Прошу(сим) предоставить на праве ________________________ земельный участок

(далее - земельный участок), площадью __________________ кв. м, кадастровый номер: ________________________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве ____________________________________________________________________

для_________________________________________________________________
   (предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

    1. Сведения о земельном участке:
    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____________________________________________________________________
                        (город, район, село и т.д.)

____________________________________________________________________
                 (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

    1.2.   Вид   права,   на   котором   используется   земельный   участок

____________________________________________________________________
      (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др. и реквизиты

____________________________________________________________________
                     документа, удостоверяющего право)

    2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном

участке:
    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	 N 
п/п
	Наименование
  объекта   
	Правообладатель
	Реквизиты      
правоустанавливающих
     документов     
	Распределение долей
      в праве      
 собственности на  
объект недвижимости

	
	
	
	
	


    На  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

собственности иных лиц.
    На  момент  подачи  заявки  земельный  участок  и  расположенные на нем

объекты   недвижимости   не  являются  предметом  залога,  в  споре  и  под

запрещением (арестом) не состоят______________________________________
    Ответственность   за   достоверность   представленных   сведений  несет

заявитель.

Заявитель:

____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя или его представителя

(подпись)

или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

"__" _________ 20__ года     М.П.

Приложение 2

                                                        Главе администрации
                                                   Шатковского муниципального района
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
           о предоставлении физическим лицам земельного участка,
            на котором расположены здания, строения, сооружения

От__________________________________________________________________

____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________(далее - заявитель).

Адрес заявителя(ей)

____________________________________________________________________

(местонахождение физического лица; место регистрации физического лица)

____________________________________________________________________

Телефон (факс) заявителя(ей) ______________________________________________
    Прошу  приватизировать земельный участок, находящийся в государственной

собственности, площадью ________________________________________ кв. м,

кадастровый номер _____________________________________________, на котором расположен(ы)  объект(ы)  недвижимости,  принадлежащие  заявителю  на праве собственности (далее - земельный участок).
    1. Сведения о земельном участке:
  1.1. Адрес земельного участка _________________________________________
       (субъект РФ,индекс,город(район),

____________________________________________________________________
                               село и т.д.)
    1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

____________________________________________________________________.
    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

____________________________________________________________________.
    1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

____________________________________________________________________
            (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
    1.5.  Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель

использует земельный участок ____________________________________________________________________

                             (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

____________________________________________________________________.
    1.6.  На  земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности,

установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28  Федерального  закона  "О  приватизации  государственного  и муниципального имущества".
    2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном

участке:
    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	 N 
п/п
	Наименование  объекта   
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих    документов     
	Распределение долей в праве    
  собственности на  
объект недвижимости 
  (заполняется при  
 наличии нескольких 
   собственников    
      объектов      
   недвижимости)    

	
	
	
	
	


    На  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

собственности иных лиц.
    2.2.  Основания  отчуждения объекта(ов) недвижимости из государственной

собственности ____________________________________________________________________
                        (орган, принявший решение о приватизации

____________________________________________________________________
                          объектов недвижимости)

Заявитель:

_____________________________________  _______________
       Ф.И.О. физического лица            (подпись)

"__" _________ 20__ года

Приложение № 3

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 16.04.2013г. № 316

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                    предоставлении земельного участка                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Получение заявления с приложенными документами и его регистрация в      │        │  Управлении делами администрации Шатковского муниципального района                     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов начальнику Сектора        │

│ земельных и имущественных отношений администрации Шатковского района,   │                    │ регистрация  в журнале входящей документации и направление специалисту, │   

│ ответственному за исполнение муниципальной услуги                       │ 

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Экспертиза документов, установление наличия или отсутствия оснований для │

│              отказа в предоставлении муниципальной услуги               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└─────────┬─────────────────────────────────────┬─────────────────────────┘

  есть    │                                     │

основания V                                     │нет оснований

┌──────────────┐                                │

│ Подготовка и │                                │

│ согласование │                                │

│  письма об   │                                │

│   отказе в   │                                │

│предоставлении│                                │

│муниципальной │                                │

│   услуги с   │                                │

│  указанием   │                                │

│оснований для │                                V

│    отказа    │                ┌──────────────────────────────┐

└──────┬───────┘                │                              │

       │                        │  ┌───────────────┐           │

       V                        │  │               │           │

┌──────────────┐                V  V               │           V

│   Отправка   │     при наличии кадастрового      │    при отсутствии

│  заявителю   │             паспорта              │ кадастрового паспорта

│  письма об   │                │                  │           │

│    отказе    │                │                  │           │

└──────────────┘                │                  │           │

                                V                  │           V

                 ┌──────────────────────────────┐  │ ┌──────────────────┐

                 │      Подготовка проекта      │  │ │    Подготовка    │

                 │постановления о предоставлении│  │ │ постановления об │

                 │  в собственность земельного  │  │ │ утверждении схемы│

                 │            участка           │  │ │   расположения   │

                 │   (бесплатно либо за плату)  │  │ │земельного участка│

                 └──────┬────────────────┬──────┘  │ └─────────┬────────┘

                        │                │         │           │

                        V                V         │           V

                 ┌──────────────┐ ┌──────────────┐ │┌─────────────────────┐

                 │    Выдача    │ │    Выдача    │ ││  Выдача заявителю   │

                 │  заявителю   │ │  заявителю   │ ││    постановления    │

                 │утвержденного │ │утвержденного │ ││    администрации    │

                 │постановления │ │постановления │ ││ Шатковского района  │

                 │администрации │ │администрации │ ││об утверждении схемы │

                 │ Шатковского  │ │ Шатковского  │ ││    расположения     │

                 │   района о   │ │   района о   │ ││земельного участка на│

                 │предоставлении│ │предоставлении│ ││  кадастровом плане  │

                 │      в       │ │      в       │ ││     территории      │

                 │собственность │ │собственность │ │└──────────┬──────────┘

                 │  земельного  │ │  земельного  │ │           │

                 │   участка    │ │ участка (за  │ │           │

                 │ (бесплатно)  │ │  плату), с   │ │           │

                 └──────────────┘ │ приложением  │ │           │

                                  │ кадастрового │ │           │

                                  │   паспорта   │ │           │

                                  │  земельного  │ │           │

                                  │   участка    │ │           │

                                  └──────┬───────┘ │           │

                                         │         │           │

                                         V         │           V

                                  ┌──────────────┐ │┌─────────────────────┐

                                  │  Подготовка  │ ││      Заявитель      │

                                  │   проекта    │ ││обеспечивает за свой │

                                  │   договора   │ ││   счет выполнение   │

                                  │купли-продажи │ ││ кадастровых работ и │

                                  │  земельного  │ ││постановку земельного│

                                  │  участка и   │ ││     участка на      │

                                  │  выдача его  │ ││   государственный   │

                                  │заявителю для │ ││  кадастровый учет   │

                                  │  подписания  │ │└──────────┬──────────┘

                                  └──────┬───────┘ │           │

                                         │         │           │

                                         V         │           V

                                  ┌──────────────┐ │┌─────────────────────┐

                                  │    Выдача    │ ││ Заявитель передает  │

                                  │  заявителю   │ └┤кадастровый паспорт в│

                                  │ подписанного │  │СЗ и ИО администрации│

                                  │   договора   │  └─────────────────────┘

                                  │купли-продажи │

                                  │  земельного  │

                                  │   участка    │

                                  └──────────────┘

Приложение № 4

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 16.04.2013г. № 316

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

                                                                                                    Главе администрации
                                                                          Шатковского муниципального района
                                                                                                Нижегородской области
                                                                                              _____________________
                                                                            (ФИО)
От _________________________________________________________________
                (для  юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, 
____________________________________________________________________
сведения о государственной регистрации;  для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
______________________________________  ______________ (далее - заявитель).

Адрес заявителя(ей): __________________________________________________
                                          (местонахождение юридического лица; место  регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя(ей) __________________________________________

Иные сведения о заявителе _____________________________________________
                               (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)
Прошу(сим) утвердить схему расположения земельного участка.

1. Сведения о земельном участке:  _____________________________________

_____________________________________________________________________   (Здесь и далее указываются сведения на день составления заявки).
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____________________________________________________________________
          (субъект Российской Федерации, город, район, село и т.д.,улица, дом либо иные адресные ориентиры)
____________________________________________________________________

1.2. Цель и вид разрешенного использования земельного участка: 

____________________________________________________________________.

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

____________________________________________________________________.

1.4. Площадь земельного участка __________________________

1.5.  На  земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные  статьей 27 Земельного кодекса РФ и пунктом 8 статьи 28 Федерального  закона  "О  приватизации  государственного  и муниципального имущества".

2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:
	№ п/п
	Наименование 
объекта    
	Право-обладатель
	Реквизиты      
правоустанавливающих
документов      
	Распределение долей
в праве собственности на объект недвижимости
<*>        

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    <*>   Заполняется  при  наличии  нескольких  собственников  объекта(ов) недвижимости.
Ответственность   за   достоверность   представленных   сведений  несет заявитель.

Заявитель:__________________________________________                   ________
(Ф.И.О., должность представителя  юридического лица; Ф.И.О. физического лица)                                  (подпись)
                          "__" ______________ 200_ г.                             М.П.

